Buchha lteh‘r (m/w/éﬁ

in Voll- oder Teilzeit

Ihre Aufgaben

Kontierung und Verbuchung laufender
Geschéftsvorgange in der Debitoren-, Kreditoren-,
Anlagen- und Bankbuchhaltung

Abstimmung der Konten und Kliarung/Uberwachung
offener Posten sowie Mahnwesen
Spesenabrechnung unter Beriicksichtigung der
aktuellen Richtlinien

Erstellung der Umsatzsteuervoranmeldungen
Vorbereitung und Abwicklung des Zahlungsverkehrs

Unterstitzung bei den Jahresabschliissen (nach HGB)

Kommunikation und Zusammenarbeit mit den
anderen Fachbereichen

Was Sie bei uns erwartet

Optimale Verkehrsanbindung durch die S3

MVV-Erstattung oder monatlicher 50€-Tankgutschein

Gleitzeitregelung

Attraktives Mitarbeiterrabattprogramm
Ausgezeichnete Weiterbildungsmaglichkeiten
Familidres Betriebsklima

Zuschuss zur betrieblichen Altersversorgung
Ein klasse Team

y

lhr Profil

Abgeschlossene Berufsausbildung als Buchhalter,
Steuerfachangestellter oder vergleichbare
kaufmannische Ausbildung

Mehrjahrige Berufserfahrung im Rechnungswesen
Gute Kenntnisse des HGB

Routinierter Umgang mit MS-Office, v.a. gute Excel-
Kenntnisse

Erfahrungen im Umgang mit ERP-Programmen sind
von Vorteil (in unser eigenes ERP-Programm
werden Sie intensiv eingearbeitet)

Selbststandige, eigenverantwortliche und
zuverlassige Arbeitsweise sowie ausgepragte
Teamfahigkeit

Wenn Sie sich durch die beschriebene
Aufgabenstellung angesprochen fiihlen, freuen wir
uns auf lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen
mit Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und lhres
frihestmaoglichen Eintrittstermins, die Sie bitte
ausschlieBlich im PDF-Format an
personalabteilung@kyberg.de senden.
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